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Hromadny import Zakl a ucitelli ze souboru

Pfed zahajenim importu je nutné mit pripravené v pocitaci seznamy ucitelt a Zakt ve formatu
.csv nebo .txt.

DdleZité informace:

e Seznamy ve formdtu .csv oddélené strednikem lze vytvorit také exportem z vasi
skolni evidence

e Vtextu musi byt jméno a prijmeni oddéleno stfednikem
Pavel;Novak
Jifi;Kucera

e Seznamy Zaki pro import je nutné mit vytvorené po jednotlivych triddch.

e Kimportu nelze vyuZit soubory ve formdtu .doc nebo .xls

1. Pripravte si seznamy ucitell a zak( po jednotlivych tfidach ve formatu .csv nebo .txt.

2. Na strankach www.skolanadlani.cz se pfihlaste do administra¢niho uctu vasi skoly.

e Vyplnte sv(j e-mail a heslo.

A,
Skolanadlani

novak@seznam.cz

e Zvolte PRIHLASIT SE.

PRIHLASIT SE

3. Prejdéte na zalozku ,,Sprava skoly“.

I Prehled zprav I Petra Silhanova ~ Napovéda

e Zvolte Ucitelé.

Sprava Skoly I
Tridy

ZAci


http://www.skolanadlani.cz/
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e Z,Nastroju“ zvolte Import ucitell.

Nastroje

Tisk pfistupovych Gdajl Import uitell ~

e Znabidky vyberte Import ucitelli ze souboru.

Import utitel

Import uciteld ze soubor

Import uciteld z Proskoly.cz

e Zvolte Vybrat soubor a ze svého disku vyberte soubor se seznamem uciteld.

Import ze souboru

\ \ybrat soubor " Soubor nevybran
~———

Vyberte soubor z disku, kde mate nahrany seznam uciteld pro import
o WINDOWS-1250 UTF-8

Oznacte, v jakém kodovani je vybrany soubar.

e Po zvoleni odpovidajiciho souboru z disku se Vam zobrazi jeho nazev. Poté
vyberte typ kédovani.

Import ze souboru

\ybrat soubor

Vyberte soubor z diskT, kde méte nahrany seznam ucitell pro import

o WINDOWS-1250 UTF-&

Qznabte, v jakém kddovani je vybrany soubor

e Zvolte POKRACOVAT.

POKRACOVAT

e Zobrazi se Vam seznam ucitell pro import ze souboru. Zkontrolujte si tento

seznam.
Prijmeni Jméno
Honci Petr
Mala Katefina
Hrouda Ales

Pocet zaznami pro import: 3

Pozndmka: Pokud seznam neni'v porddku (Spatné zobrazeni diakritiky, netplny seznam), zvolte Zpét a vyberte znovu soubor,
zmeérite kodovani souboru a zvolte Pokracovat. Neni-li ani ted’ seznam v porddku, je tfeba opravit samotny soubor.



Skolanadlani N&vody

e Zvolte IMPORTOVAT.

IMPORTOVAT

e Po dokonceni importu budete presmérovani do seznamu ucitelll a objevi se
upozornéni, Ze import byl ispésné dokoncen.

Import byl dspésny.
e \Vyberte uditele, ktery bude mit mozZnost vytvaret, upravovat a mazat uditele, tridy

a zaky (bude mit ulohu spravce). Téchto ucitell mize byt i vice.
* \yberte ucitele a zvolte ikonu tuzky pro upravu udaju.

Silhdnova Petra T
*  Zakliknéte pole spravce a zvolte Ulozit.

Piijmeni A Jméno Spravce Registrace

Silhanova Petra v
* Po uloZeni oznaceni spravce zméni barvu na zelenou.

Spravce

Silnanova Petra vy & W

4. Vytisknéte pfistupové Gdaje nezbytné pro prvni vstup uditelli do portalu Skola na
dlani. Navod naleznete v samostatném dokumentu.

5. Prejdéte na zalozku ,,Sprava Skoly“.

I Prehled zprav I Pefra Silhanova - Napovéda

e Zvolte Zaci.
Sprava Skoly ‘
Ucitelé

Tridy

e Z ,Nastroju“ zvolte Import zaku.

Mastroje

Tisk pfistupovych Gdaill + Import 2kl ~
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e Znabidky vyberte Import Zakl ze souboru.

Import Zakil ~

Import Zaka ze souboru

Import Zakl z Pro&koly.cz

e Vyberte tfidu, do které chcete importovat seznam Zakd.

Import ze souboru

e Zvolte Vybrat soubor a ze svého disku vyberte soubor se seznamem zakU konkrétni
tridy.

Import ze souboru

l 8.A v

Zvoite ffidu, do kferé se budou importovat Zaci.

~
( Vybrat soubor ) Soubor nevybran
Vyberte soubar z disku, kde mate nahrany seznam ucitelu pro impaort.

o WINDOWS-1250 UTF-&

Oznacte, v jakém kodovani je vibrany soubor,

e Po zvoleni odpovidajiciho souboru z disku se Vam zobrazi jeho nazev. Poté
vyberte typ kédovani.

Import ze souboru

8.A v

Zvolte ffidu, do které se budou importovat Z5ci.

Wybrat soubor @

Vyberte soubor z disku, kde mate nahrany seznam ucitell pro import.

o WINDOWS-1250 UTF-8

Oznadte, v jakém kodovani je vybrany soubar.

e Zvolte POKRACOVAT.

POKRACOVAT
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e Zobrazi se Vam seznam zakud pro import ze souboru. Zkontrolujte si tento seznam.

Prijmeni Jméno
Vitova Alena
Bily Mikula$
Richirova Rizenka

Potet zaznamu pro import: 3

Pozndmka: Pokud seznam neni'v porddku (spatné zobrazeni diakritiky, neuplny seznam), zvolte Zpét a vyberte znovu soubor,
zmérite kodovdni souboru a zvolte Pokracovat. Neni-li ani ted’ seznam v porddku, je tfeba opravit samotny soubor.

e Zvolte IMPORTOVAT.

IMPORTOVAT

e Po dokonceni importu budete presmérovani do spravy zak( a objevi se
upozornéni, Ze import byl ispésné dokoncen.

mport byl Gspésny.

6. Vytisknéte pFistupové udaje nezbytné pro prvni vstup uciteli do portalu Skola na
dlani. Navod naleznete v samostatném dokumentu.

Poznamka:

Zdky/ucitele, ktefi jiz ve Skole nejsou, nezapomerite smazat. Postup naleznete
v samostatném ndvodu o opravdch a mazdnich udaju.



